
Processo Fasi Fattori di rischio
Tipologia 
di misure

Misure di prevenzione

Controllo

1. attestare e motivare la piena rispondenza tra i criteri riportati negli atti di indirizzo e negli atti di attribuzione 
dei vantaggi economici
2. vidimare le pezze giustificative di spesa, presentate a corredo dei rendiconti, al fine di impedire ulteriore 
richiesta e ottenimento di contributi sulla base  delle stesse pezze giustificative già presentate.
3. Nel caso in cui non si rispetti l'ordine di acquisizione al protocollo in ordine ai tempi di evasione della pratica, 
precisarne le motivazioni negli atti di riferimento

Trasparen
za

1. Disporre la tempestiva pubblicazione, nell'apposita sotto sezione di Amm.ne Trasparente, delle informazioni 
richieste dal D.lgs. 33/2013
2. pubblicare per almeno 30 giorni dall'avvio del procedimento, in una sezione dedicata della home page del sito 
istituzionale le  informazioni inerenti i contributi che si intendono attribuire, la documentazione relativa e la 
modulistica completa 

conformit
à degli atti

1. Quando non si tratti di contributi disciplinati dalla legge e a contenuto vincolato, provvedere alla 
specificazioni delle ragioni che determinano la concessione del contributo
2. Riportare, nell'atto di concessione, i criteri di ammissione, assegnazione ed erogazione 

Organizza
zione

1. aggiornamento Regolamento dei criteri di concessione contributi  alle associazioni con riferimento 
particolare alla tempistica della deliberazione di indirizzo da parte della Giunta.
2. Definizione della documentazione e della modulistica che garantisca il controllo sulla legittimità delle 
dichiarazioni rese

Erogazione di sovvenzioni e 
contributi a persone ed enti pubblici 
e privati                1. Contributi alle 
famiglie numerose con 4 o più figli 
(Bonus Famiglia) fiscalmente a carico 
aventi un reddito ISEE non superiore a 
€ 20.000,00
2. Voucher a favore delle famiglie con 
figli frequentanti strutture per la prima 
infanzia regolarmente autorizzate al 
funzionamento
3. Concessione contributi a sodalizi 
sportivi locali per uso di strutture 
sportive alternative a quelle comunali.
4. Concessione contributi ad 
associazioni culturali 

1. Determinazione dei criteri
2. Verifica dei requisiti
3. Elaborazione delle istanze
4. Riconoscimento dei contributi

1/a. Discrezionalità nella 
individuazione dei soggetti a cui 
destinare vantaggi economici, 
agevolazioni ed esenzioni
1/b. Discrezionalità nella 
determinazione delle somme o dei 
vantaggi da attribuire
2. Individuazione discrezionale dei 
beneficiari;
3/a. Mancato rispetto dell'ordine di 
arrivo delle istanze
3/b. ripetizione del riconoscimento dei 
contributi ai medesimi soggetti
4. Contributi/sussidi, sovvenzioni ad 
personam

Area servizi alla 
persona

Area 4 - Provvedimenti ampliativi della sfera giuridica, con effetto economico diretto
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Misure comuni a tutti i processi
tipologia di misura misura di prevenzione

Responsabilità Acquisire le dichiarazioni relative alla inesistenza di cause di incompatibilità, conflitto di interesse od obbligo di astensione del responsabile del procedimento

Responsabilità Indicazione del Responsabile di procedimento in tutti gli atti prodotti
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Controllo

1. Assicurare, da parte dell’ufficio competente,  la vidimazione delle pezze giustificative di spesa, presentate a 
corredo dei rendiconti, al fine di impedire ulteriore richiesta e ottenimento di contributi sulla base  delle stesse 
pezze giustificative già presentate
2. Nel caso in cui non si rispetti l'ordine di acquisizione al protocollo in ordine ai tempi di evasione della pratica, 
precisarne le motivazioni negli atti di riferimento

Trasparen
za

1. Pubblicare nell'apposita sotto-sezione di Amm.ne Trasparente le schede di monitoraggio dei tempi dei 
procedimenti garantendo le informazioni relative alla data di acquisizione / data di evasione delle istanze 
nonché le motivazioni di eventuali scostamenti 
2. Disporre la tempestiva pubblicazione, nell'apposita sotto sezione di Amm.ne Trasparente, delle informazioni 
richieste dal D.lgs. 33/2013
3. pubblicare per almeno 30 giorni dall'avvio del procedimento, in una sezione dedicata della home page del sito 
istituzionale le  informazioni inerenti i contributi che si intendono attribuire, la documentazione relativa e la 
modulistica completa

Motivare, negli atti di concessione, i criteri di ammissione, assegnazione ed erogazione
1. Fare espresso richiamo, nel provvedimento concessorio, ai benefici già accordati 
2. Quando non si tratti di contributi disciplinati dalla legge e a contenuto vincolato, provvedere alla 
specificazioni delle ragioni che determinano la concessione del contributo

Organizza
zione

1. Regolamentazione dei criteri di concessione
2. Definizione della documentazione e della modulistica che garantisca il controllo sulla legittimità delle 
dichiarazioni rese

Attribuzione di vantaggi economici, 
agevolazioni ed esenzioni

1. Verifica dei requisiti
2. Elaborazione delle istanze
3. Riconoscimento dei contributi

1/a. Discrezionalità nella 
individuazione dei soggetti a cui 
destinare vantaggi economici, 
agevolazioni ed esenzioni
1/b. Discrezionalità nella 
determinazione delle somme o dei 
vantaggi da attribuire
2. inadeguatezza della documentazione 
per l'accesso ai vantaggi che può 
determinare eventuali disparità di 
trattamento
3/a conflitto di interessi
3/b. mancata motivazione del non 
rispetto dell'ordine di presentazione 
delle istanze

Area servizi alla 
persona

conformit
à degli atti
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Misure comuni a tutti i processi
tipologia di misura misura di prevenzione

Responsabilità Acquisire le dichiarazioni relative alla inesistenza di cause di incompatibilità, conflitto di interesse od obbligo di astensione del responsabile del procedimento

Responsabilità Indicazione del Responsabile di procedimento in tutti gli atti prodotti

Trasparen
za

1. dare ampia informazione ai cittadini sulla possibilità di presentare istanza

conformit
à degli atti

1.Motivare, negli atti di concessione, i criteri di ammissione, assegnazione ed erogazione
2. Fare espresso richiamo, nel provvedimento concessorio, ai benefici già accordati allo stesso soggetto nel 
medesimo esercizio finanziario

Organizza
zione

1. Definizione della documentazione e della modulistica che garantisca il controllo sulla legittimità delle 
dichiarazioni rese

conformit
à degli atti

1. attestazione della procedura standardizzata seguita per la quantificazione del danno

Organizza
zione

1. studio delle modalità di riduzione della franchigia assicurativa finalizzata alla riduzione dei procedimenti a 
gestione diretta dell'ente

Riconoscimento/Attribuzione beneficio 
a seguito di calamità naturali

1. Pubblicazione informativa
2. Presentazione istanza
3. Istruttoria
4. Riconoscimento indennizzo

1/a. Discrezionalità nella 
individuazione dei soggetti a cui 
destinare vantaggi economici, 
agevolazioni ed esenzioni
1/b. Discrezionalità nella 
determinazione delle somme o dei 
vantaggi da attribuire
2. inadeguatezza della documentazione 
per l'accesso ai vantaggi che può 
determinare eventuali disparità di 

Area servizi alla 
persona

Risarcimento del danno

1. Ricezione istanza
2. Esame dell’istanza
3. Quantificazione del danno (anche 
attraverso assistenza tecnica specifica)
4. Attribuzione dell’importo
5. Pagamento 

1/a. Discrezionalità nella 
individuazione dei soggetti a cui 
destinare vantaggi economici, 
agevolazioni ed esenzioni
1/b. Discrezionalità nella 
determinazione delle somme o dei 

affari generali
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conformit
à degli atti

1. attestazione della procedura standardizzata seguita per la quantificazione del danno

Organizza
zione

1. monitoraggio dei  tempi di effettuazione dei controlli propedeutici

Pignoramento v/terzi
Procedure fallimentari

1. Analisi del credito vantato 
dall’amministrazione
2. Studio dello stato patrimoniale del 
debitore
3. Istruttoria pratica
4. Conclusione procedimento

1/a. Discrezionalità nella 
individuazione dei soggetti sui quali 
procedere
1/b. Discrezionalità nella 
determinazione del credito
2 conflitto di interessi

affari generali
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